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AREA ORGANIZZATIVA 

AREA DIDATTICA 

n.  2  Responsabili della gestione organizzativa d’istituto:  
1^ collaboratore  prof.ssa DIOMAIUTI CONSIGLIA 
• Funzioni vicarie in assenza del dirigente 

• Coordinamento delle attività connesse allo svolgimento dei Consigli di 

Interclasse/intersezione e degli incontri scuola- famiglia                        

• Assenze e sostituzioni personale 

• Assenze alunni /Accoglienza genitori                           

• Adattamenti orari  
2^ collaboratore  prof.ssa TIRELLI ROSA 
• Coordinamento scuola secondaria di I grado   

• Assenze e sostituzione personale 

• divulgazione di circolari, informazioni,  

                        

n.  1  Responsabile della gestione organizzativa di plesso 
prof.ssa  COPPOLA CLELIA        
rilascio permessi uscita anticipata    gestione mensa                                         
assenze e sostituzioni personale  

                            

relazioni con le famiglie /responsabile mensa 

                          

 

Responsabile Area 1.  GESTIONE DEL P.O.F   Prof.ssa D’ ORAZIO LUCIA          

 (infanzia/primaria/secondaria di I grado) 

• Coordinamento delle attività del P.T.OF 

• Predisposizione/coordinamento e cura del PTOF (piano triennale dell’offerta formativa) 

• Cura del PTOF sulla piattaforma MIUR - SIDI 

• Coordinamento delle commissioni di lavoro 

• Preparazione format per riunioni intersezione, interclasse e classe 

• Stesura e aggiornamento dei seguenti documenti: ptof 

•  Piano di Miglioramento (PdM);  

• Rapporto di Autovalutazione (RAV);  

• Rendicontazione sociale; 

• Coordinamento attività di recupero e potenziamento 

• Monitoraggio esiti prove di ingresso, intermedie e finali, analisi dei dati e condivisione 

• Elaborazione e somministrazione di questionari customer satisfaction ad alunni, docenti, 

genitori ed ATA, tabulazione dati e condivisione esiti 

• Partecipare ad eventuali corsi di aggiornamento e/o formazione inerenti all’area 

 

 

 

                      

AREA 2 INCLUSIONE                        prof.ssa CIPOLLETTA ANNAMARIA 
• Coordinamento e supporto docenti di sostegno (supervisione dei PEI), raccordi 

con famiglia, neuropsichiatra, centri sociali, ecc) 

• Coordinamento dell’integrazione a livello d’istituto (coordinamento GLH) 

• Coordinamento attività riguardanti gli allievi diversamente abili 

• Monitoraggio delle frequenze degli alunni H 

• Monitoraggio degli apprendimenti degli alunni bes e d.a. 

• Relazioni con ASL, cooperative sociali, enti locali (ambito 17) 

• Predisposizione della modulistica relativa all’inclusione 

• Cura delle relazioni con enti e associazioni relative all’inclusione (convenzioni o 

protocolli di intesa con cooperative e associazioni come global care) 

• Cura di tutta la documentazione diversamente abili 

 

 

                     

AREA 3 INTERVENTI E SERVIZI STUDENTI     prof.ssa D’ETTORE ISABELLA 

• Coordinamento e cura della continuità tra scuola dell’infanzia, primaria, 

secondaria di I grado 

• Promozione e coordinamento iniziative di orientamento destinate agli 

alunni delle   classi terze della scuola secondaria di I grado 

• Coordinamento iniziative Legalità, azioni di contrasto al bullismo e cyberbullismo  

• Selezione delle proposte provenienti dall’extra scuola, verifica della loro aderenza 

al PTOF e condivisione delle stesse con i docenti per la realizzazione 

• Accoglienza dei nuovi docenti (far conoscere la scuola, le sue risorse, favorire il rapporto tra 

i docenti, docenti alunni e con il territorio, offrire sostegno e consulenza) 

• Predisposizione manifesti, brochure, locandine 

• Miglioramento della comunicazione all’interno del gruppo docente attraverso la 

circolarità delle informazioni 

 

 

                            

DIRIGENTE SCOLASTICO DOTT.SSA MARIA PISCIUNERI 

AREA 4  FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO                                            prof.ssa PUCA ANGELA 

• Analisi dei bisogni formativi e gestione del Piano di formazione e 

aggiornamento del personale docente  

• Piano di formazione: raccolta adesione docenti ai corsi di formazione, 

predisposizione elenchi e/o comunicazioni da inviare alle scuole dove 

si svolge la formazione, cura della divulgazione dei calendari ai 
soggetti coinvolti nella formazione 

• Monitoraggio docenti che hanno partecipato ai corsi di formazione 

 

AREA 2 CURA DELLA DISPERSIONE SCOLASTICA                            prof.ssa DIANA CARMELA                                                                       

• Coordinamento della rilevazione assenze mensile in collaborazione con i docenti di 

classe 

• Comunicazione al DS dei casi di assenza continua  

• Convocazioni ai genitori per comunicare il monte assenze 

• Cura delle comunicazioni da inviare al Comune, ai Servizi sociali e al tribunale dei 

minori secondo il protocollo inviato dall’USR 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

AREA COMUNICAZIONE 

AREA AMMINISTRATIVA 

AREA SICUREZZA 

n.  3  Coordinatori sezioni (anni 3, anni 4, anni 5)  

n. 5 coordinatori di interclasse 

n. 7 coordinatori di classe                             

 

n.  3 responsabili di dipartimento scuola secondaria di I grado 

 Area linguistico-espressiva     D’Ettore Isabella 

Area scientifico - tecnologia     D’Orazio Lucia     
Area storico-sociale                    Lizio Immacolata 
n. 2 responsabili di dipartimento scuola primaria 
area linguistico espressiva e storico-sociale Reccia Eufemia 
area logico-matematica Pignata Orsola 
                     

 Responsabile del sito web d’istituto  
     Prof.ssa D’Ettore Isabella                                 

n.  1 responsabile AREA DIDATTICA 
sig.Petito Carmine Ivan      alunni infanzia 
                                                 alunni primaria  - Secondaria I grado 

                                    

n.  2 responsabili AREA PERSONALE 
sig.  Perfetto Vincenzo 
sig.ra Cammisa Filomena 
                                    

n. 1 Responsabile servizio prevenzione e protezione           
 Arch. Miraglia                     

n.  10  Addetti primo intervento  sulla fiamma   

Marenghi  Teresa                               Di Lorenzo Maria 

Petito Carmine                                   Scarpa Giovanni 

Savarese Gala Andrea Gerardo         Audino Antimo 

Sagliocco Franco 

                               

n. 16    Addetti primo soccorso  
De Mauro Maria                             Cipolletta Annamaria 

Sagliocco Franco                            Oliva Luigi 

Fedele Annamaria                           Di Matteo Immacolata 

Savarese Gala Andrea Gerardo       Audino Antimo 

 
                            

 
n.  10 collaboratori  di cui 1 con mansione di custode 
                                    

COLLABORATORI DEL D.S. 
TUTTE LE FF.SS.  
TUTTI I COORDINATORI DI CLASSE, INTERCLASSE INTERSEZIONE 
                     

 
D.S.G.A.   SIG. LAURO GIOVANNI 
                                    

AREA 4  RAPPORTI CON ENTI ED ISTITUZIONI                          prof.ssa MORLANDO ANNUNZIATA 

• Valorizzazione sul piano culturale, storico, sociale ed economico del proprio 

territorio, in relazione ad altre realtà. 

• Cura dei contatti con enti esterni ( comune, chiesa, associazionismo, famiglie) 

• Coordinamento delle attività e degli interventi formativi con Enti, istituzioni, 

associazioni e agenzie educative, sportive e ricreative del territorio 

• Gestione di tutti gli eventi e manifestazioni del territorio 

• Miglioramento della comunicazione all’interno del gruppo docente attraverso la circolarità 
delle informazioni 

 

Gruppo GLHI  Coordinatrice : prof.ssa Cipolletta Annamaria                     

Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza  
Perfetto Vincenzo. 

                            

Addetti servizio di prevenzione e protezione 
Lauro Giovanni 

Diomaiuti Consiglia 
 

                            


